附件5
行政执法事项服务指南

一、适用范围

本指南适用于办理xx行政执法事项。

二、执法依据

列明行政执法的法律、法规、规章依据。

三、实施部门

依法实施行政执法事项的部门

六、办理条件

相关法律、法规、规章及有关文件规定的具体条件。
七、申办材料目录

申请人需要提交的所有材料清单。
八、执法流程

可以按照法律法规规定的法定程序细化办理程序。

九、办理期限

……

十、收费标准及依据

……

十一、行政执法决定送达

行政执法决定文书的送达方式、期限等。

十二、行政相对人的权利和义务
听证权、陈述和申辩权等。

十三、救济渠道

……

十四、监督、投诉、投诉渠道及途径

……

十五、办公电话、地址和时间
……

十六、流程图样式
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