泉州市公证机构行政处罚裁量权基准
	序号
	违法行为
	处罚依据
	处罚种类及幅度
	违法程度
	处罚裁量情节
	处罚裁量标准

	1
	以诋毁其他公证机构、公证员或者支付回扣、佣金等不正当手段争揽公证业务的
	《公证法》第四十一条第（一）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门给予警告；情节严重的，对公证机构处一万元以上五万元以下罚款，对公证员处一千元以上五千元以下罚款，并可以给予三个月以上六个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得：(一）以诋毁其他公证机构、公证员或者支付回扣、佣金等不正当手段争揽公证业务的。
	警告；情节严重的，对公证机构处一万以上五万元以下罚款；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；

2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般


	1、以不正当手段争揽公证业务 2 件以下，或者支付回扣、佣金二千元以下；

2、违法所得一万元以下。
	对公证机构给予警告。

	
	
	
	
	严重
	A
	以不正当手段争揽公证业务3-5件，或支付回扣、佣金金额在二千元以上五千元以下；

违法所得一万元以上二万元以下的；
	对公证机构处一万元以上二万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	以不正当手段争揽公证业务6-10件，或支付回扣、佣金金额在五千元以上一万元以下；

违法所得二万元以上四万元以下的；

3、危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构处二万元以上四万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	以不正当手段争揽公证业务11件以上的，或支付回扣、佣金金额在一万元以上；

违法所得在四万元以上；

3、危害后果或不良社会影响严重的。

4、因诋毁其他公证机构、公证员或者支付回扣、佣金等不正当手段争揽公证业务被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构处四万元以上五万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	2
	违反规定的收费标准收取公证费的
	《公证法》第四十一条第（二）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门给予警告；情节严重的，对公证机构处一万元以上五万元以下罚款，对公证员处一千元以上五千元以下罚款，并可以给予三个月以上六个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得：（二）违反规定的收费标准收取公证费的。
	警告；情节严重的，对公证机构处一万以上五万元以下罚款；有违法所得的，没收违法所得。


	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；

2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般
	违反规定多收或者少收二千元以下的。
	对公证机构给予警告，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	A
	违反规定多收或者少收二千元以上四千元以下的。
	对公证机构处一万元以上二万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	1、违反规定多收或者少收四千元以上八千元以下的。

2、危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构处二万元以上四万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、违反规定多收或者少收八千元以上的；

2、危害后果或不良社会影响严重的。

3、因违反规定的收费标准收取公证费被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构处四万元以上五万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	3
	同时在二个以上公证机构执业的
	《公证法》第四十一条第（三）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门给予警告；情节严重的，对公证机构处一万元以上五万元以下罚款，对公证员处一千元以上五千元以下罚款，并可以给予三个月以上六个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得：（三）同时在二个以上公证机构执业的。
	警告；情节严重的，对公证机构处一万以上五万元以下罚款；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；
2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般
	违法行为持续时间三个月以下的。
	对公证机构给予警告，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	A
	违法行为持续时间三个月以上六个月以下的。


	对公证机构处一万元以上二万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	1、违法行为持续时间六个月以上一年以下的；

2、危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构处二万元以上四万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、违法行为持续时间一年以上的；

2、危害后果或不良社会影响严重的；

3、因同时在二个以上公证机构执业被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构处四万元以上五万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	4
	从事有报酬的其他职业的
	《公证法》第四十一条第（四）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门给予警告；情节严重的，对公证机构处一万元以上五万元以下罚款，对公证员处一千元以上五千元以下罚款，并可以给予三个月以上六个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得:（四）从事有报酬的其他职业的。
	警告；情节严重的，对公证机构处一万元以上五万元以下罚款；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；

2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般
	违法行为持续时间三个月以下的。
	对公证机构给予警告，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	A
	违法行为持续时间三个月以上六个月以下的。
	对公证机构处一万元以上二万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	1、违法行为持续时间六个月以上一年以下的；

2、危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构处二万元以上四万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、违法行为持续时间一年以上的；

2、危害后果或不良社会影响严重的；

3、因从事有报酬的其他职业被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构处四万元以上五万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	5
	为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证的
	《公证法》第四十一条第（五）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门给予警告；情节严重的，对公证机构处一万元以上五万元以下罚款，对公证员处一千元以上五千元以下罚款，并可以给予三个月以上六个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得:（五）为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证的；
	警告；情节严重的，对公证机构处一万元以上五万元以下罚款；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；
2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般
	为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证2件以下的。
	对公证机构给予警告，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	A
	为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证3-4件的。
	对公证机构处一万元以上二万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证5-6件的；

危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构处二万元以上四万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证7件以上的；

2、危害后果或不良社会影响严重的；

3、因为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构处四万元以上五万元以下罚款，有违法所得的，没收违法所得。

	6
	私自出具公证书的
	《公证法》第四十二条第（一）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；对公证员给予警告，并处二千元以上一万元以下罚款，并可以给予三个月以上十二个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得；情节严重的，由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门吊销公证员执业证书；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）私自出具公证书的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；
2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般
	A
	1、私自出具公证书1件、公证书内容并不违法或有失真实；

2、造成经济损失一万元以下的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	1、私自出具公证书2-3件、公证书内容并不违法或有失真实；

2、造成经济损失在一万元以上三万元以下的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、私自出具公证书4-5件、公证书内容并不违法或有失真实；

2、公证书内容违法或有失真实造成不良影响的；

3、造成经济损失在三万元以上六万元以下的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款和停业整顿一个月处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	1、私自出具公证书6件以上的；

2、公证书内容违法或有失真实造成严重不良影响的；
3、造成经济损失在六万元以上的；

4、因私自出具公证书被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款和一个月以上三个月以下停业整顿处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	7
	为不真实、不合法的事项出具公证书的
	《公证法》第四十二条第（二）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；对公证员给予警告，并处二千元以上一万元以下罚款，并可以给予三个月以上十二个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得；情节严重的，由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门吊销公证员执业证书；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（二）为不真实、不合法的事项出具公证书的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；

2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般
	A
	1、为不真实、不合法的事项出具公证书1件；

2、造成经济损失一万元以下的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	为不真实、不合法的事项出具公证书2件；

造成经济损失在一万元以上三万元以下的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	为不真实、不合法的事项出具公证书3件；

造成经济损失在三万元以上六万元以下的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款和停业整顿一个月处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	1、为不真实、不合法的事项出具公证书4件以上的；
2、造成经济损失在六万元以上的；

3、为不真实、不合法的事项出具公证书被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款和一个月以上三个月以下停业整顿处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	8
	侵占、挪用公证费或者侵占、盗窃公证专用物品的
	《公证法》第四十二条第（三）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；对公证员给予警告，并处二千元以上一万元以下罚款，并可以给予三个月以上十二个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得；情节严重的，由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门吊销公证员执业证书；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（三）侵占、挪用公证费或者侵占、盗窃公证专用物品。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；
2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般


	A
	侵占、挪用涉案金额在一万元以下或者侵占、盗窃公证专用物品2件以下的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	1、侵占、挪用涉案金额在一万元以上三万元以下或者侵占、盗窃公证专用物品3-5件的；

2、危害后果或不良社会影响较轻的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、侵占、挪用涉案金额在三万元以上六万元以下或者侵占、盗窃公证专用物品件6-10件的。

2、危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款和停业整顿一个月处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	1、侵占、挪用涉案金额在六万元以上或者侵占、盗窃公证专用物品11件以上的；

2、危害后果或不良社会影响严重的；

3、因侵占、挪用公证费或者侵占、盗窃公证专用物品被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款和一个月以上三个月以下停业整顿处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	9
	毁损、篡改公证文书或者公证档案的
	《公证法》第四十二条第（四）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；对公证员给予警告，并处二千元以上一万元以下罚款，并可以给予三个月以上十二个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得；情节严重的，由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门吊销公证员执业证书；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（四)毁损、篡改公证文书或者公证档案的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；
2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般
	A
	毁损、篡改公证文书或者公证档案1件的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	1、毁损、篡改公证文书或者公证档案2件；

2、危害后果或不良社会影响较轻的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、毁损、篡改公证文书或者公证档案3件的；

2、危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款和停业整顿一个月处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	1、毁损、篡改公证文书或者公证档案4件以上的；

2、危害后果或不良社会影响严重的；

3、因毁损、篡改公证文书或者公证档案被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款和一个月以上三个月以下停业整顿处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	10
	泄露在执业活动中知悉的国家秘密、商业秘密或者个人隐私的
	《公证法》第四十二条第（五）项：公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；对公证员给予警告，并处二千元以上一万元以下罚款，并可以给予三个月以上十二个月以下停止执业的处罚；有违法所得的，没收违法所得；情节严重的，由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门吊销公证员执业证书；构成犯罪的，依法追究刑事责任:(五）泄露在执业活动中知悉的国家秘密、商业秘密或者个人隐私的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上十万元以下罚款，并可以给予一个月以上三个月以下停业整顿的处罚；有违法所得的，没收违法所得。
	轻微
	1、违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的；

2、初次违法且危害后果轻微并及时改正，积极配合调查的。
	不予处罚

	
	
	
	
	一般


	A
	1、泄露一次；

2、违法所得在五千元以下或造成经济损失一万元以下的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	B
	1、泄露二次；

2、违法所得在五千元以上一万元以下或造成经济损失一万元以上三万元以下的。

3、危害后果或不良社会影响较轻的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款,有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	
	C
	1、泄露三次；

2、违法所得在一万元以上二万元以下或造成经济损失三万元以上六万元以下的。

3、危害后果或不良社会影响较重的。
	对公证机构给予警告，并处二万元以上五万元以下罚款和停业整顿一个月处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	
	
	
	
	严重
	1、泄露四次以上的；

2、违法所得在二万元以上或造成经济损失六万元以上的；

3、危害后果或不良社会影响严重的；

4、因泄露在执业活动中知悉的国家秘密、商业秘密或者个人隐私被处罚，两年内再次实施该违法行为的。
	对公证机构给予警告，并处五万元以上十万元以下罚款和一个月以上三个月以下停业整顿处罚，有违法所得的，没收违法所得。

	附则
	1.当事人有下列情形之一，应当从轻或者减轻行政处罚：
（1）主动消除或者减轻违法行为危害后果的；
（2）受他人胁迫或者诱骗实施违法行为的；
（3）主动供述行政机关尚未掌握的违法行为的；
（4）配合行政机关查处违法行为有立功表现的；
（5）法律、法规、规章规定其他应当从轻或者减轻行政处罚的。
2.在司法行政机关查处违法行为期间，拒不纠正或者继续实施违法行为，或拒不配合行政机关查处违法行为的，从重处罚。
3.本适用标准所称的“以上”、“以下”均含本数。
4.同一档量罚有多项违法情形的，只要符合所列其中一项情形即可适用该档量罚。

5.一个违法行为同时符合不同档的违法情形的，适用较重一档处罚。

6.本基准自2023年9月1日起施行，有效期至2028年12月31日。


	抄送：省司法厅。

	泉州市司法局办公室                      2023年8月30日印发
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